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BUDAPEST

PRIDE

A Szivarvany Misszié Alapitvany 2001

ota szervezi a hazai LMBTQ k6z6sség
legnagyobb és leglathatdbb eseményét,

a Budapest Pride Fesztivaltiés Felvonulast.
2018-ban gl6szor a fesztival egy teljes
hénapig tartott, és Budapest hatarain kiviil
is szerveztek programokat. A Budapest
Pride Szolidaritasi Alapnak k6szonhetéen
anyagi tamogatast tudtunk nyujtani azoknak
avidéki csoportoknak;szervezeteknek, akik
programot kivantak szervezni. A Holland
Nagykovetség tamogatasaval pedig

a “Megosztjuk az erét!” cimi projekttel 5
varos aktivistainak tartottunk képzéseket
tébbek k6zott a programszervezés gyakorlati
tudnivaloirdl, felvonulas szervezésrél,
onkéntes toborzasrol, forrasteremtésrol

és kommunikaciorol. Ugyancsak az 6
tamogatasuknak készonhetéen johetett Iétre
ez a kiadvany, amely 6sszefoglalja a képzések
gyakorlati részét, és célja, hogy gyors és
atlathato segitséget nyujtson mindazoknak,
akik varosukban kdzosségépité programokat
szeretnének megvaldsitani.
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Debrecenben a Debrecen Pride nev(
csoport rendezett tobb programot,
koztik filmvetitést, bowling és biliard
estet, konyvbemutatot és egy debre-
ceni pink pikniket, ami olyan jol sike-
rdlt, hogy juliusban megismételték, igy

Ujra dssze tudtak jonni beszélgetni és
Uj emberekkel megismerkedni.

Szegeden a TASZ tartotta meg “Joggal
vagy szabad!” cimU jogvédelemrdl
57016 beszélgetését, emellett a Keresz-
tények a melegekért csoport tartott
inkluziv 6kumenikus keresztény alkal-
mat a varosban. A Somogyi Karoly Va-
rosi és Megyei Konyvtar adott helyet
az “En, Miss Mandarin” cimt kényv
bemutatojanak a Pride Honap kereté-
ben a Civil MUvek szervezésében.

Pécsen a PeMel Pécsi LMBTQ Kbzbsség
szervezett programokat a Pride Ho-
napra. A honap elsé eseménye a “Tu-
sarok nélkul!” - TinezDoll 6nallo estje
volt. Ezt kézfogd flashmob kovette

a hénap soran a pécsi Szinhaz téren,
lezarasképpen pedig a honap végén
egy bulit tartottak, hogy meglinne-
peljék a fesztivalt. Ezen felll a TASZ
Pécsen is megtartotta “Joggal vagy
szabad” cimU beszélgetését a jogvé-
delemrdl.

Miskolcon a MiMds Egyestilet ren-
dezett programokat a Pride Honap ke-
retében, amelyben helyet kapott egy

A “Megosztjuk az erét”
projekt sikerei 2018-ban

politikai témaju beszélgetés Lakner
Zoltannal, valamint egy pink piknik,
ahol a résztvevék beszélgethettek,
ismerkedhettek egymassal, illetve
az “En, Miss Mandarin” cim( kényv
bemutatdja ide is ellatogatott.

Gyérben a Pride Fesztival népsze-
rdsitésének céljahol egy LMBTQ
partit rendeztek juliusban. A buliban
a szorakozas és ismerkedés mellett
HIV-szUrés és felvilagositas is zajlott.

A kéz6s munkat
folytatjuk ezek

utan is. Az szt
Kecskeméten
inditjuk a Cifra-
LMBTQ Ko6zosséggel
kdzbsen szervezett
kitelepuléssel, és

a projekt reményeink
szerint 2019-ben is
folytatodik.



RENDEZVENYSZERVEZES

MIERT?

ARENDEZVENY CELJA
Mit szeretnénk elérni?

x keretek, hatdrok
kozossegépités
informéacioatadas
érzékenyités
figyelemfelhivés
forrasszerzés

X szbrakozas, kikapcsolddas
A cél kifelé kommunikalasa segiti
az atlathatosagot.

X X X X X

CELKOZONSEG
Induljunk ki a rendezvény céljabol!
Kinek a figyelmét akarjuk felhivni? Ki-
nek akarunk informaciot atadni? Mely
kozosséget akarjuk épiteni?
X atémaban érintett kdzosség tag-
jai / tobbségi tarsadalom tagjai
% fiatalabb korosztaly / idésebb
korosztaly / minden korosztaly
x  gyermekes csaladok
% didkok
X sajtd munkatarsai

ARENDEZVENY TIPUSA
Fel kell ismerntink, hogy amit el
szeretnénk érni, azt milyen formaban
lehet a leginkabb megvaldsitani.
x  Kerekasztal-beszélgetés, work-
shop
% Buli, koncert
x Filmvetités, szinhazi eléadas,
téncest
X Jatékest, interaktiv foglalkozas,
sportesemény
x Kiallitas

% Flashmob, demonstracio

% Sajtétajékoztatod

% Konferencia, protokollaris ren-
dezvény

ELOKESZITES

IDOPONT
A rendezvény tipusahoz és célkdzon-
ségéhez alkalmazkodva kell meghata-
roznunk az idépontot.

X egynapos / tobbnapos

X hétvégén / hétkdznap

x napkozben / este

% illesztheté-e valamilyen tematikus

rendezvénysorozatba (pl. fesztival)

HELYSZIN
Milyen szempontokat kell figyelembe
vennunk?

x  befogaddképesség

Milyen jellegli a rendezvényink?
Hany résztvevére szamithatunk?
x akadalymentesség

Megoldhatd-e a bejutds és a kozleke-
dés kerekesszékkel? Van-e akadaly-
mentes mosdo?
x elérhetd szolgaltatasok kore
% pl.: szinpad, fénytechnika, hang-
technika, étel-/italpult, mosdok
X jegyarusitas lehetéségei, felté-
telei: sajat jegyarusitod rendszer
vagy egylttmUikodés mas céggel
% koltségek

Mit kell izetnink? Mit biztosit a hely-
szin és mit nem? Vannak-e jarulékos
koltségek?

x célkdzonség

pl. melegbarat, gyerekbarat,
kutyabarat

id6jaras » beltér vagy kaltér
nyitvatartasi id6
megkozelithetdség

pl. tomegkdzlekedés, parkolasi
lehetdség

X

X X X X

NYELV
Minden résztvevd azonos nyelvet
beszél?
X haigen, nincs teendd
X ha nem, szeretnénk-e/tudunk-e
biztositani tolméacsolast
Amikor mindenképp gondoljunk
tolmécsra:
X protokollaris rendezvények
x kilfoldi eléado részvétele (pl.
konferencian)

A rendezvény nyelvét és az esetle-
ges tolmacsolas lehetbségét jelezziik
a program meghirdetésekor!

EMBERI EROFORRASOK
Kikkel szeretnénk egylttmukodni? Kik
nélkdl nem johet létre a program?
x kUlsé partnerek
- workshop: beszélgetépartne-
rek, moderator
- buli: DJ, buliszervezdk, jegy-
szeddk, biztonsagi 6rok
- koncert: zenészek, hangtechni-
kusok, bookerek, promoterek
- szinhazi el6adas, tancest:
fellépdk, kozonségszervezdk,
jegyirodak
- kiallitas: kiallitdo muvészek, ku-
rator, beszédmond® a kiallitas
megnyitdjan
- demonstracio: felszolalok,
renddrség

Kérjank fel olyan embereket, akik
segitenek a rendezvény céljanak
elérésében, és sikeresen megszolitjak
a célkdzonséget példaul sajat érintett-
séglk miatt.

Ha valaki a kozremkodésért anyagi
viszonzast kér, azt elére egyeztessik,
és lehetdség szerint szerzédésben
rogzitsik.

BELSO EMBEREK
A szervezési feladatokon kivUl szik-
ség van-e a helyszinen a jelenlé-
tlnkre, illetve az éltalunk szervezett/
delegélt emberekre?
x személyes jelenlét » helyszini
koordinacio
X szervezett munkaerd (pl. dnkén-
tesek)
- dekoréacio
- beléptetés
- informacios pult
- adomanygydjtés
- vendégkisérés
- fotd/vided

KIADASOK

VegyUk figyelembe, lassuk at, hogy
mennyi pénzbdl gazdalkodhatunk. Eb-
ben segithet egy részletes pénzigyi
terv 6sszedllitasa, és annak nyomon-
kovetése.

A PROGRAM PONTOS
MENETEROL KESZITSUNK
FORGATOKONYVET, EZALTAL
MINDEN SZERVEZ0

ES KOZREMUKODO
SZAMARA ATLATHATO LESZ,
KI MIKOR MIT CSINAL.



RENDEZVENYSZERVEZES

A program jellegének fliggvényében

az alabbi kiadasokkal szamolhatunk:
X (terem)bérleti dij

biztonséagi szolgalat

technikai koltségek

honorarium/kézremdkodai di

dekoracio

catering

grafikai koltségek

nyomdai koltségek

hirdetési koltségek (online és

offline)

szolgéltatdsok dija (pl. tolmacs)

% szerz6i jogdij (pl. ilmvetitésnél)

X X X X X X X X

X

LOGISZTIKA

Annak érdekében, hogy minden id6-
ben 6sszealljon, érdemes készitentink
egy munkatervet. Ebben fel tudjuk
tlntetni a tervezés és a megvaldsitas
kilonbozé fazisait, hataridéket szab-
hatunk, és kioszthatjuk az esetleges
feleldsségi kdroket. Ha készUl egy
ilyen dokumentum (pl. valamely tabla-
zatkezel6ben), mindig pontosan nyo-
mon tudjuk kévetni, mivel vagyunk
készen, hol vagyunk elmaradva, hova
kell még eréforrast atcsoportositani.

INFRASTRUKTURA

Milyen eszkozokre, targyi hattérre
lesz szUkséglink, minek kell rendelke-
zésre allnia.

X szerzédés: helyszinnel, fellép&k-
kel, kozremUkodokkel, fizetett
szolgéltatoval

X tolmacsolas: tolmécsfilke, tech-
nikai hattér

X prezentacios eszkozok (pl. sajto-
tajékoztato, konferencia, képzés):
projektor, vaszon, szamitégép,
mikrofon, flipchart-tabla, pointer,
filctoll, post-it, stb.

% buli, koncert, szinhazi eléadas
esetén: hangositas, fénytechnika,
belépéshez karszalagok (ameny-
nyiben ezeket nem a helyszin
biztositja)

x kiallitasnél (ha nem a galéria
biztositja): installacio kellékei

% demonstracio: biztonsagi mellé-
nyek, megafonok, transzparensek

HIRDETES
% zartkorl esemény » meghivasos
rendszer
X nyitott esemény

- sajat platform (social media,
hirlevél, honlap)

- kilsé platform (online média,
offline média, helyszin Face-
book oldala és honlapja)

- kdzremUkodsk altal

- egylttmUkodd partnerek altal

- Facebook-event létrehozasa
(coverfoto, leiras) és “életben
tartdsa” posztokkal, hirekkel

MEGVALOSITAS

MEGVALOSITAS
x KIK? - szervezdk, fellépdk, kdzre-
mukodok, résztvevok
HOL? - helyszin
MIKOR? - datum, idépont
MIT? - a program
HOGYAN? - logisztikai/technikai
hattér, human eréforras, hirdetés

X X X X

HA AZ ELOBBI KERDESEK
MINDEGYIKERE KESZ
VALASZOKKAL RENDEL-

KEZUNK, NINCS MIAS
HATRA, MINT AZ ELORE!

A forgatékonyviink alapjan kezdédhet is a rendezvénytink! Varatlan
helyzetek mindig adédnak, de ha felkésziltiink, meg tudjuk oldani.

ERTEKELES

ERTEKELES AZ ESEMENY LEZAJLASAT
KOVETOEN:

X Mit csindltunk jol?

X Miaz, amin még lenne mit fej-
leszteni a tovabbiakban?

X Megvalosult-e a kit(zott célunk,
megérte-e szamunkra a program
megszervezése?

x Osszegezzilk a tapasztalatainkat
mind a szervezdk, mind a koz-
remUkodok, mind a résztvevok
szempontjabdl.

X Fontos szempont, hogy kritikusan
tekintstink a sajat programunkra,
am nem szabad elfeledniink, hogy
a kis siker is siker, elért eredmé-
nyeinket latnunk kell, és a lelke-
sedésiink fenntartasa érdekében
érdemes meglinnepelni éket.
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ASA ES KOORDINALASA
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ONKENTESEK rogorz

K115 AZ AZ ONKENTES?
X egyénileg vagy csoportosan
X rendszeresen vagy alkalmanként

% a kozos j6 érdekében (hozzaadott

érték a fogaddnal)
X személyes akaratbol
X anyagi ellenszolgaltatas nélkil
x fogadd lehet:

non-profit szervezet
civil szervezet
allami intézmény

TOBORZAS

TOBORZAS
X poziciok beazonositasa = mire
van szlkséglnk?
x cél: a megfelel6 ember a megfe-
lel6 helyre
X toborzas folyamata

célcsoport

id6tartam, iddzités

felhivas (online, offline)
jelentkezés formaja (pl. Urlap,
e-mail)

beérkezd jelentkezések keze-
[ése (adminisztracio, valasz)

KIVALASZTAS
x Mi alapjan?

jelentkezési lap adatai
ajanlas
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személyes beszélgetés

% Kivalasztasi szempontok:

megfelel-e (emberileg, szak-
mailag)

alkalmas-e (képességek,
ismeretek)

azonosul-e a szervezet értéke-
ivel, céljaival

BEVONAS, FELKESZITES

a szervezet és a benne
dolgozdk megismerése
értékrend atadésa

motivacié novelése
elkotelezédés segitése
biztonsagérzet kialakitasa
csapatépités, kapcsolatépités

KOORDINACIO

KOORDINACIO
% folyamatos kapcsolattartas

korlevél, hirlevél
FB csoport

x feladatkiosztas

mit szeretne
mikor ér ra
miben jo

X iranyitas

mikor, hol

konkrét feladat lefrasa
helyszini koordinator
munkavégzéshez szikséges
eszkdzok

x adminisztracio (kdosstink 6nkéntes
szerzédést)

SZUKSEG
VAN RAD!

ERTEKELES
% koszi, hogy vagy
X miben vagy jo, miért j6, hogy itt
vagy
xmiben kell még fejlédnod
xmilyen lehetéségek adottak




X

X X X X X

X

X

X

KOMMUNIKACIO

ka,

MIVEL?

MILYEN FELADATOK TARTOZHAT-
NAK IDE?

frott anyagok

videodk

grafikak

fotok

sajtoval valo kapcsolattartas
kozosségi oldalak mUkddtetése

[ROTT ANYAGOK

Milyen szovegeket kell a pro-
jektben megirni? (Honlapra,
Facebookra, sajténak, YouTube-ra
kisérd szovegnek a vided ala?)

Ki lesz a felelse?

Ki fogja kdzzétenni és mely
fellleten?

Klls8s irotol kériink szdveget?
(Ki legyen az? Mire kérjiik fel
pontosan, mit irunk neki? Meddig
kildje a szovegét?)

Forditas kell?

VIZUALIS MEGJELENES

Milyen vizualis anyagokra van
szUkséglink a projektiinkh6z?
Kell foté? Vided? Grafika? Adatvi-
zualizacié? Facebook boritokép?
Esemény boritékép? Matrica?
Hol fogjuk kdzzétenni?

Erdemes tudni konkrétan, hogy mi-
lyen felUleten fog megjelenni a grafi-

mert ha sokféle méret kell, azt j6

elére egyeztetni kell a grafikussal.
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Tehét a vizudlis anyagokra nagyjabdl
ugyanazok a kérdések érvényesek,
mint az frott anyagokra, csak technikai
részletekkel is ki kell egésziteni.

VIDEOGYARTAS MENETE
x Videod-terv rovid leirasa
% Lehetséges helyszinek megada-
saval
% Lehetséges szerepl6k megneve-
zésével
% Kivitelezé stab megkeresése,
egyeztetés, drajanlat kérés
Szereplék megkeresése
Helyszin megkeresése, lefixalasa
Forgatésra kellékek
Forgatési nap el6tti 2-3 nappal
a szerepl6ktdl visszajelzést kérni
Utomunka
% Vided terjesztése

X X X X

X

MIRE JO A SAJTO?
Célunk:
x Ugy, lizenet dtadasa

- Minél tébb embernek

- Minél pontosabban
A sajtd mindig egyszerUsit, ezért
torekedni kell r4, hogy a lehetd legko-
zelebb legyen a mi Uzenetlinkh6z az,
ami végUl a sajtéba kerdl

A SAJTOVISZI
A HIRUNKET,
ODA IS ELJUTTATIA

AZ UZENETUNKET,
AHOVA MI NEM
ERUNK EL.

FELADATOK

A SAJTOVAL

SAJTOVAL KAPCSOLATOS FELADA-
TOK

X

Mi

X

Szovegiras: vazlatiras egysze-
mélyes feladat. J6 szbvegiro, jO
helyesird

Szévivéi feladatok: tudjon min-
dent arrél, amirél beszél (vagy
tudjon Ugy csindlni :)), szeressen
beszélni, ne zavarja, hogy nézik.
Legyen j6 kapcsolata Ujsagirokkal.
Sajtoszervezés: kikuldi a sajto-
kozleményt, akar tobb levelet ir,
telefondl, sajtéregisztraciot vezet.
Technikai szervezés: sajtétéjékoz-
tatora helyszint, diszletet, techni-
kat (pl vetités) szervez, sajtolistat
frissit.

Sajtofigyelés: hol jelentlink meg,
javitasok, hol nem jelent meg,
miért nem?

LEGYEN A SAJTOANYAGBAN?

Ha csak irott anyagot kildink

a sajténak:

- Targyban SAJTOKOZLEMENY
megjeldlés, SURGOS, ha még
aznap szeretnénk, hogy le-
hozzak

- Erdemes kész cikkeket megir-
ni, cimmel, kiemelt mondatok-
kal, idézettel, képekkel.

- Levél torzsében, és akar csa-
tolmanyként is kildjik a sz6-
veget (pdf-ben)

- Kulén személyesen is érdemes
megkeresni az Ujsagirokat,
hogy hozzak le, sajat idézetet,

kérdezési lehetéséget felajan-
lani nekik: e-mailben vagy te-
lefonon (minél személyesebb,
annal jobb)

- Sajtdanyagot sajat fellileteink-
re is tegylk ki, hogy onnan is
atveheté legyen.

SAJTOTAJEKOZTATO SZERVEZESE

X

Jo, ha a sajtd munkatarsa kap

a tajékoztaton valami egyedi,

egyszeri dolgot

- Valami képi dolog féleg

- Ritkabban: azonnali kérdést
akar feltenni

- Nehezen megismételhetd
alkalom, pl. el6szor elhang-
76 kozlemény, nagyon hires
beszéld

Mi az Uzenet, amit at akarunk

adni? KészUljunk panelmonda-

tokkal, az Uzenetet mindenképp

adjuk at.

Készlljink egy-két olyan mon-

dattal, amit cimlapon szeretnénk

l4tni (jol hangzo, frappans mon-

dat)

SAJTOTAJEKOZTATO HELYSZINE

X

Helyszin legyen szimbolikus,
ismert, legyen (izenetértéke,
kénnyen megkdzelithetd (kozté-
ren nem bejelentéskoteles)
Erdemes elétte megnézni, mit lat
a kamera? Mi van a hattérben?
Milyenek a fényviszonyok?
Legyen kontrollunk a hely felett
(ne legyen ki-be maszkalas; ne
kildjenek el kdzben)

Ne legyen szembefény az ope-
ratérnek

Tér és beszéld legyen megvila-
gitva
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x  Legyen fotozhatd: legyen logo,
molind, amit akarunk, hogy
legyen a képen

X Legyen minimalis mozdulat, ami
fotozhato

SAJTOTAJEKOZTATO IDOPONTJA
x  Kedd, szerda, cstitortok reggel,
10.00 korul
X Legkésébb 14.00-kor: akkor még
esti hiradéba bekerllhet
x  Reggel reggelivel, ebédidében
ebéddel illik készUlIni

SAJTOMEGHIVO

x Kb 3 munkanappal az esemény
elétt érdemes kikdldeni

X El6z6 nap lehet telefonon hivni
azokat, akikrél mindenképp sze-
retnénk, hogy eljdjjenek
Sajtomeghivé 3-4 mondatbal all:
Hol, Mikor, Ki, Mit és Miért.

X Sajtémeghivéhoz érdemes hat-
téranyagot csatolni: ebben lefrni
a kontextust, minden adatot,
mondatot, amit szeretnénk, ha
megjelenne (kb ez egy sajtékoz-
lemény), de csak a keretezés. frd
le, mi az, amit csak a tajékoztatéon
lehet majd hallani.

SAJTOTAJEKOZTATO

X Sajtéregisztracidval késziljunk,

regisztraljuk ¢ket érkezéskor

x Adjuk oda a hattéranyagot ki-
nyomtatva, és azt is, hogy mi
a menet, kik beszélnek, mi a be-
szélék titulusa

x  Utdna menjlnk oda, adjunk név-
jegyet, ajanljunk fel interjut

x Ha valaki késik, kulon mondjuk el
neki, amivel készultink

KOMMUNIKACIO
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INTERJUFAJTAK

INTERJUFAJTAK
% [rott:

- Legbiztonsagosabb: ha te
frod meg elklldott kérdések-
re, masokkal is ellendriztetni
lehet akar

- Ha Ujsagird irja meg elézetes
felvétel vagy telefonbeszélge-
tés alapjan, kérd, hogy kildje
el: nyugodtan javits bele

- Mindig lehet helyreigazitast
kérni, de csak, ha a leirt anyag
tényleg valdtlan

x  Hangfelvételes
- Ra&dios, altalaban él6 mUsorok:

telefonon bekapcsolnak vagy
studioba hivnak

- Telefonos esetén figyelj ra,
hogy csendes kdrnyezetben
legyél, nem kell hangszigete-
[és, de ne (voltson metalzene
a hattérben

- Jusson eszedbe, hogy nem
latjak a gesztusaidat, de azért
érdemes mosolyogni, mert
hallatszik

x Videofelvételes:

- Akamera olyan, mint egy
masik ember: ne bamuld :)

- Anézb azt nézi, ami nagy,
mozog, csillog (széval egy
ilyen filbevaléval a fejeden
nem arra fognak figyelni amit
mondasz)

- Apro kockas, pottyos, csikos
felsd interferal, hofehér felsé
kiég a képen, markajelzést ki

fogjak takarni és nem csak
hogy megnehezited az uto-
munkasnak, de nem is fog jol
kinézni

- Eldre felvett anyaghan nyu-
godtan javitsd ki magad, kérd,
hogy vegyétek Ujra, ugyis meg
fogjak vagni

X Minden felvételes interjunal

- 3 mondat mindenképp legyen
nalad:

- Amivel elkezded

- Amit mindenképp el akarsz
mondani

TUDJ MINDENT

- Amit elmondhatsz, ha lefa-
gytal
Ne ird le a teljes szdveget, de
készulj jegyzetekkel (féleg ada-
tokat illetéen), ezekre pillants le
nyugodtan
Beszélj érthetéen és a célcso-
portnak megfeleld kifejezésekkel.
Az egyszerU jobb, de a tul egy-
szer( olyan, mintha hilyének
néznéd a masikat
Nem a te dolgod, hogy menjen
a musor, hanem a mUsorvezetéé
Az interju beszélgetés, hagyd,
hogy kérdezzenek

ARROL, AMIROL

BESZELSZ!
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CEL?

MI EGY FELVONULAS CELJA?
X elsddleges:
- figyelemfelhivas egy Ugyre és/
vagy probléméra
X masodlagos:
- biztonsag
- megfelelé hangulat

ELOKESZULETEK

ELOKESZULETEK
x Milyen helyszint / Utvonalat
valasszunk?
- szimbolikus
- résztvevok elférjenek (3 f6/
m?2)
- hangosithato legyen
x Mire kell figyelni egy vonulds
tlntetésnél (szemben egy stati-
kussal)?
- kevés ember - sz(k utcak
- minél tébb ember, annal hosz-
szabb Utvonal
- tomeg egybentartasa kilono-
sen fontos
x Mikor legyen a felvonulas?
- hétkdznap vs hétvége
- Unnepnapok - més rendezve-
nyek figyelembevétele
- id6jaras-el6rejelzés
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RENDORSEG

x Koztertleten tartandoé rendez-
vény: gyllekezési jog hatalya ala
tartozik, be kell jelenteni a rend-
orségen.

x  Koztertlet: mindenki szamara
korlatozas nélkil igénybe vehetd
terllet.

% Bejelentd: barmilyen magyar
vagy unios allampolgar. Szervezet
esetében is személyt kell jeldlni.
A bejelenté felelésséget vallal
mindazért, ami az eseményen
torténik.

% Bejelentés: legkésdbb 72 oraval
az esemény elétt (széban vagy
frasban)

BEJELENTES

BEJELENTES
% Tartalmazza:

- esemény kezdetének és befe-
jezésének idépontja

- helyszin, Utvonal

- cél, napirend

- résztvevok varhato létszama,
rendezdk létszama

- bejelentd neve, cime

Ami a bejelentés utdn térténik:
% Személyes vagy telefonos egyez-
tetés
% Helyszinbejaras
x Minden egyeztetésrdl és bejaras-
rol jegyzékonyv készl

ONKENTESEK

ONKENTESEK

x  Legyenek jol behatarolt feladat-
csoportok és mindegyikre kilon
onkéntes(ek)

x Keresslnk célzottan embereket
a kilonbozé feladatokra

x Mindig tartsunk eligazitast az 6n-
kénteseknek - ha lehet, szemé-
lyesen

Adomdnygyjték

x  Feladatuk: a gyllekezd soran és
a menet kdzben korbejarni és
adomanyt gydjteni a résztvevok-
tol

x 1000 féig kb 4-6 adomanygyj-
to, kettesével. Jo, ha feltlindek:
pl. van nadluk ADOMANY felirat(
tabla

X Elére készitsenek adomanyladat
(pl. cipésdobozhol)

x Adomanylada mindig lezart,
adomany feliratl doboz, rajta
addészammal

% Jo, ha beszélnek angolul (csapat-
ban legalabb egyikiik)

x  Készliljenek valamilyen panel-
mondattal, amivel megszolitjak
az embereket

x Készllhetnek ajandéktarggyal,
amit adomanyért adnak

X Legyen tiszta, hogy az esemény
végén hova kell eljuttatniuk a l4-
dat, és ki veszi at téluk

Sajtoval foglalkozd 6nkéntesek

% Legyen tiszta, hogy ki ad interjut
a sajténak

x Erdemes az esemény el6tt sajtod-
anyagot kildenie a sajtonak, ami
tartalmazza

x A legfontosabb tudnivaldkat
a rendezvényrél. Akar elére
megirt cikket (néha teljes bekez-
déseket atvesznek)

x A sajtoval foglalkozé szervezé
nevét, elérhetéséget

% Egy idépontot és pontos hely-
szint, ahol a sajto interjut készit-
het a szervezdével: legjobb egy,
a gyUlekez6 alatti, indulds elétt
idépontot megadni

% Legyen vele plusz egy ember, aki
a sajtoét regisztralni tudja, készil-
jon lappal, ahol elkéri az elérhe-
téséglket. Ha erre nincs lehe-
téség, az interjut add onkéntes
kérjen névjegykartyat.

Skanddltatoé dnkéntesek
x  Klléndsen akkor fontos, ha nem
megoldhatd hangositas pl. jar-
murdl
% Készuljon megafonnal, skandal-
tathato rigmusokkal

Osztogato onkéntesek
% Ha osztogatni akartok vizet,
roplapot, stb., készlljenek ra
kalon emberek.

Fotosok, videdsok
% Jo, ha elére fix, hogy lesz-e olyan
ember, aki direkt nektek készit
majd fotokat, esetleg videot
a rendezvényrél, amiket késébb
szabadon hasznalhattok.
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Renddrségi kapcsolattartod vénnyel egyet nem érté elem. megafon. Ha nagy a tomeg, jo, ha lesznek ellentlinteté csoporttal

x Altalaban a bejelents, de ha nem Ok dontik el, ki vehet részt van minden csapatnal CB-radio szemben, stb.
megoldhatd (pl. mas feladattal az eseményen, 6k végzik (kapcsolattartas egymassal) % Fontos, hogy az 6nkéntesek
lesz elfoglalva) akkor legyen a beléptetést. végig kedvesek, erészakmente-
m kilon ember, akivel a rendérség - Segitséget nyljtanak és TOBOROZZUNK ONKENTEST sek, de hatarozottak legyenek.
m kommunikalhat a rendezvény hivnak, ha a résztvevék kozul x Allitsunk 6ssze listat ismerésokbol, A mellény miatt a résztvevék
alatt valaki rosszul lesz akiket megkeresnénk kilénbozé nagy valoszinlséggel hallgatni
N - Figyelnek, hogy a résztvevék feladatokra, és keressik meg dket fognak rajuk.
Menetkisérék/rendezék ne akadalyozzak a kozlekedést - Kérjik meg az ismerdsoket, x Az dnkéntesek mindig kérhetik
m x 100 f6/10 rendezd - Segitenek a résztvevéknek hogy &k is toborozzanak a sa- a renddérség segitségét, ha egy
% Jo, ha csapatokban vannak (kb 5 a tajékozddasban (akar haza- jat ismerdseik kozott résztvevot nem tudnak kezelni,
> fés csapatok) felé) X Legjobb: csapatok és egyértelm( erészakossa valik, stb.
x  Elsésorban a rendezvény belsd - Figyelnek ra, hogy ne tor- rendszer, hogy ki kihez fordulhat,
m békéjéért, biztonsagaért felelnek ténjen erészak a résztvevdk kit kell megkérdeznie
- Figyelnek az eszkozok (pl. részérél (egymas felé, provo- x {rjunk ki online felhivast, hogy
m szinpad) biztonsagara katorok felé) jelentkezni lehessen a feladatokra
- Figyelnek ra, hogy ne keriljon % Viseljenek |dthatosagi mellényt. x J0o, ha a legtdbb feladattipusnak LOGISZTIKA
N a résztvevok kozé a rendez- Jo, ha legaldbb néhanyuknal van van koordinatora, aki foglalkozik
m az abban a feladatban dolgozo o ’
onkéntesekkel ESZKOZOK ES EGYEB LOGISZTIKA
m X Foglaljuk 6ssze a feladatokat egy x Onkéntesek eszkdzei:
dokumentumban, amit juttassunk - AdomanygyUjtéknek ado-
< el nekik emailben vagy szemé- manydoboz, tabla, esetleg
lyesen ajandéktargyak
d x Erdemes az dnkéntesekkel el6re - Sajtoésnak sajtéregisztracios
végigjarni a felvonulas Utvonalat lapok
: X Legyen egy nagy kozos talalkozo- - Menetkiséréknek lathatosagi
ja minden 6nkéntesnek az ese- mellények, megafonok, CB-ra-
Z mény eldtt, ahol még egyszer diok
atnézzuik a feladatokat - Fotds, videds: valoszinlileg van
O sajat eszkoze
MIRE KESZULJENEK AZ ONKENTE- x Az eszkdzok egy része hazilag
SEK elkészithetd (adomanylada, tabla)
> x Az dnkénteseknek NEM kell x Egy része kolcsonozhetd (mellé-
d foglalkozni esetleges ellentiin- nyek, bombik, radiok)
tetékkel, az a rendérség dolga. x Nagyon ajanlott leltart vezetni
m A rendezvény résztvevdivel kell az eszkdzokrol
foglalkozniuk. x Viz
m x  Keészlljenek ra, hogy esetleg - Alegtdbb résztvevé hozni
a sajat résztvevoink sem lesznek fog magaval folyadékot, de
mindig kedvesek. Pl. nem akar- érdemes készilini egy flakon
nak arrébb menni, vagy megallni, asvanyvizzel minden kb. 10.
ha terelni kell ket ; agresszivek emberre.

.................. - 19 -




FELVONULASSZERVEZES

x Vece

- AgyUlekezé alatt és a meg-
érkezés utan a résztvevok
nagy részének mosdora lesz
szUksége. Nézz utana, hogy
van-e a helyszineken esetleg
nyilvanos vécé vagy olyan
szorakozohely, kavézo, amivel
megbeszélheted, hogy been-
gedje mosddba a résztvevéket.
Ha erre nincs lehetdség, mo-
bilvéceé bérlésére is van lehe-
téség, amibdl akadalymentes is
bérelhetd.

Menté

- Erdemes lehet magan men-
tészolgélatot kérni, vagy
tajékoztatni az OMSZ-t a ren-
dezvényrél

Hulladékgyljtés

- Erdemes elére gondolni
a szemétszedésre, akar 6n-
kéntesekkel, akik foglalkozni
tudnak vele, akar hulladék-
gyUijté tarsasaggal felvenni
a kapcsolatot

Hangositas, jarmu, zene

- Nagyon fontos, hogy legyen
valamiféle hangositas a ren-
dezvényen, ahol informaciokat
sokakhoz el lehet juttatni
egyszerre. Megafonok erre
nem mindig alkalmasak.

- Ajarmd nagyon praktikus,
konnyen hangosithato, és
egyértelmU irdnyt ad a tomeg-
nek, hogy merre kell haladni.
A zene egyben tartja a mozgod
tomeget.

- Kisebb jarmuvek is alkalmasak
erre.

- Rendszédmos jarmUvek eseté-
ben érdemes a rendérséggel
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egyeztetni, mert behajtasi
engedélyhez kotott lehet
a részvétellk a felvonuldson.

x Szinpad / program

- Avrésztvevok egy része, szem-
ben mas demonstraciokkal,
altaldban maga a vonulas
miatt vesz részt a Pride-okon.
Az Uzenet, a mondanivald
atadasdhoz azonban sokszor
praktikus, ha szinpaddal és
beszédekkel készullnk.

- Altalaban nincs lehetéség
szinpadot épittetni a gyUle-
kezdhoz és az érkezéshez is.
Erdemes végiggondolni, hogy
melyik a fontosabb, ha szin-
paddal készulink.

» A gyllekezd soran az em-
berek sokszor unatkoznak,
szeretik, ha van valami
program, amig varnak
az indulasra.

» Az érkezés utdn a részt-
vevok orllnek, ha varja
Oket valami program, és
a kicsatlakozas esélye is
kisebb.

% Ha lehet, érdemesebb a jobban

hangosithatd helyre szinpadot
allitani.

Kérjuk fel idében a technikust,
aki a hangositast, szinpadépitést
intézni tudja. Kérjlunk fel beszéd-
monddkat, esetleg mlvészeket
az esemény hangulatahoz, Uze-
netéhez igazodva.

Lehet més, interaktiv programmal
is készUlni beszédek helyett.

RESZTVEVOK

RESZTVEVOK
Hogyan jutunk el a felvonulasunk
potencialis résztvevdihez?

x  Offline mozgdsitas

- Hajol meghatarozhatd, hogy
az eseménylnknek kik lesznek
a résztvevaoi, és 6k milyen
helyeket ldtogatnak, matri-
cak, szorélapok és plakatok
kihelyezésével eljuthatunk
hozzajuk

X Online mozgositas

- Mindenképp hozz létre Face-
book eseményt. Legjobb de.
10-11 kozott, du. 3-4 kozott,
legkésébb du. 7-8 kozott.

- Gyakori kommunikacio, sdrt
megosztas, emberek megosz-
tésra kérése. Posztolasa cso-
portokban, hirlevelekben, mas
eseményeknél akar. Partnere-
ket megkérni megosztasra.

Mirdl kell tdjékoztatni a résztvevoket?
X Esemény datuma és a gyllekezd

pontos kezdete

% Gyllekezd helyszine (ha lehet,

térképpel) és hogyan lehet meg-

kozeliteni (ha van Gtvonalterelés,
zaras, kilondsen fontos)

x  Esemény varhaté idétartama
% Ha lehetséges: Utvonal és érke-

7és helyszine

Mit hozzanak magukkal, mi

a praktikus ruhazat (pl viz, ké-
nyelmes cipé...)

Hazirend: kitél tagadhatjdk meg
a belépést a rendezék? mi nem
hozhaté a rendezvény terlleté-
re? Hogyan lehet kutyat hozni,
biciklivel jonni? Mire kérhet meg
a rendezé? (pl. taska atnézése)
Gyllekezési torvény hatélya ala
tartozé rendezvényen barkirdl
készilhet foto, felvétel.

SAJTO

SAJTOMEGJELENESEK
x [rj sajtdanyagot az eseményrdl,

amint fent van Facebookon, és
kildd el direkt Gzenetben sajtok-
nak.

Legyen egy vagy két ember, aki
foglalkozik a megkeresésekkel,
nekik mindig add meg az elérhe-
téséglket
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X

X

Szervezz sajtotajékoztatot az ese-
mény elétt egy-két nappal.
Keresd aktivan a sajtot, kérj
interjuzasi lenetéségeket, kildj at
nekik részletes anyagokat.

VEGE VAN

VEGE (?)

X

Az eseménynek akkor van vége,
amikor a renddrségi bejelentés
szerint véget ér. Jol hallhatdan be
kell mondani a tomegnek, hogy

a rendezvény véget ért.

A menetkisérék tajékoztassak

a tdvozo résztvevdket, hogy
merre érdemes tavozni, van-e
olyan tomegkdzlekedési eszkoz,
ami nem jar

Ugyeljiink r4, hogy ne hagyjunk
szemetet magunk utan

GylUjtstik 6ssze az eszkdzoket

a leltar alapjan

Szamoljuk le az adoméanyokat
legalabb 3 ember jelenlétében.
Errdl szllessen jegyzékdnyv, amit
a jelenlévok aléirnak.

UTOMUNKA

UTANKOVETES
x Az esemény utan gyUjtstk be

a fotosoktdl a felvételeket, és
posztolgassuk dket

Kdszonjlik meg a részvételt Face-
bookon, hirlevélben. Kérhettink
visszajelzéseket is télik egy Urlap
segitségével.

Ertékeljik az dnkéntesekkel
személyesen vagy Urlapon, hogy
mi ment jol, min kéne j6vére
valtoztatni

Nézzik meg, mik voltak a kezdeti
célok, és azok teljestltek-e

TUDJ TOBBET!

Keresd részletes tudastarainkat a honlapunkon:
http:/budapestpride.hu/szervezeti-kisokos
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